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طرح دوره  Course Plan
گزارش نويسي و مستندسازي در اورژانس

دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی استان سمنان
معاونت آموزشی دانشگاه
مرکز مطالعه و توسعه آموزش علوم پزشکی



	دانشکده
	پزشکی    دندانپزشکی   پرستاری   پیراپزشکی    توانبخشی     بهداشت   تغذیه و علوم غذایی 

	گروه آموزشی 
	اتاق عمل، هوشبری، فوریت های پزشکی

	رشته/گرایش
	فوریت های پزشکی

	مقطع تحصیلی فراگیران
	کاردانی              کارشناسی پیوسته           کارشناسی ناپیوسته             کارشناسی ارشد                                  دکترای حرفه ای            دکترای تخصصی 

	عنوان واحد درسی
	گزارش نويسي و مستندسازي در اورژانس

	نوع واحد درسی
	تئوری          عملی                    کارآموزی             کارورزی         

	تعداد واحد/ ساعت
	تعداد واحد :   1 واحد تئوری + 0 واحد عملی          زمان ( ساعت ) : 17 ساعت تئوری

	کد درس
	07

	پیش نیاز/هم نیاز 
	زبان تخصصی 03

	نام و نام خانوادگی مدرس / مدرسین 
	سهیلا آئینه‌وند

	رشته تحصیلی مدرس 
	سلامت در بلایا و فوریت‌ها

	مقطع تحصیلی مدرس 
	دکتری

	رتبه علمی
	-

	پست الکترونیک
	soheylaainehvand@gmail.com

	آدرس / شماره تماس
	09123316035

	اهداف کلی
(شرح توصیف درس)
	هدف كلي درس: بهبود روند مكاتبات اداري، گزارش نويسي، مستندسازی در اورژانس وآشنایی با پیامدهای اخلاقی و قانونی مربوطه به عنوان يكي از الزامات رشته فوريتهاي پزشكي- 
شرح درس: كسب آگاهي و آشنايي با مكاتبات اداري و قوانين و مراحل گزارش نويسي جهت افزايش سرعت و دقت در انجام فرايندهاي اداري و عملياتي و آشنايي با نكات قانوني گزارش نويسي و ساير مكاتبات

	اهداف اختصاصی
	آشنايي با طبقه هاي موضوعي نامه هاي سازمان
آشنايي با قسمت هاي داخلي و سلسله مراتب اداري
آشنايي با نحوه تهيه گزارش از نامه هاي دريافتي، ارسالي، داخلي، دردست اقدام، بايگاني
آشنايي با اولويت مكاتبات اداري (عادي، فوري، سري و ...)
آشنايي با سيستم اتوماسيون اداري و اينترنتي
آشنايي با سيستم يكپارچه سازي اطلاعات
آشنايي با بخش هاي مختلف گزارش كتبي
آشنايي با اطلاعات لازم در هر يك از بخش هاي گزارش از نحوه ارائه مراقبت هاي پيش بيمارستاني و نحوه وارد كردن اين اطلاعات و موارد قانونی مرتبط با آن
آشنايي با نكات خاص و  موارد قانوني در مورد عدم پذيرش درمان از سوي بيمار
آشنايي با نحوه كاربرد اصطلاحات پزشكي در گزارش نويسي.

	پیامدهای یادگیری : 
	حیطه شناختی
	حیطه عاطفی
	حیطه روانی حرکتی

	
	*
	*
	

	روش های تدریس
	سخنرانی و تدریس توسط استاد   
	سخنرانی توسط دانشجو     
	نمایش عملی         

	
	پرسش و پاسخ     
	یادگیری مبتنی بر حل مسئله(PBL) 
	کارگاه آموزشی   

	
	بحث گروهی         
	بیمار شبیه سازی شده         
	یادگیری مبتنی بر تیم (TBL) 

	
	ایفای نقش          
	Bedside teaching          
	آموزش مجازی   

	
	نقشه مفهومی  Concept Map 
	یادگیری مبتنی برپروژه   Project-Based Learning     

	
	سایر ( لطفا قید نمایید ) : 

	ضوابط آموزشی و سیاست های  مدیریتی کلاس
	حضور و غیاب          تکالیف کلاسی       امتحانات            اخلاق دانشجویی 
سایر: 

	منابع اصلی درس : 
1. ميستويچ جوزف، هفن برنت، كارن كيت" اورژانس هاي طبي پيش بيمارستاني پايه" آخرين چاپ – فصل 3 و 4 و 13و 26
2. بلدسوبرايان، پورتر رابرت، چري ريچارد" اورژانسهاي طبي پيش بيمارستاني مياني" آخرين چاپ 
3. دستورالعمل ثبت فرم اورژانس پیش بیمارستانی- عباس عابدي- مسعود پیرحاجی-دانشگاه علوم پزشکی ارومیه

	برنامه عناوین درس در هر دوره 

	شماره جلسه
	عناوین کلی درس در هر جلسه 
	تاریخ ارائه
	ساعت ارائه
	روش تدریس
	مواد و وسایل آموزشی 
	*روش ارزشیابی

	1
	آشنايي با سيستم اتوماسيون و مکاتبات  اداري

	20/6/1403
	14-16
	
سخنرانی- پاورپوینت
	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	2
	آشنايي با طبقه هاي موضوعي نامه هاي سازمان
آشنايي با قسمت هاي داخلي و سلسله مراتب اداري
	27/6/1403
	14-16
	سخنرانی- پاورپوینت

	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	3
	اصول کلی و دستورالعمل مستندسازی مدارک و پرونده های پزشکی
	3/7/1403
	14-16
	سخنرانی- پاورپوینت
	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	4
	موارد قانوني مستندسازی مدارک و پرونده های پزشکی
	10/7/1403
	14-16
	
سخنرانی- پاورپوینت
	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	5
	موارد قانوني و حقوقی مرتبط با تخافات پزشکی
	17/7/1403
	14-16
	سخنرانی- پاورپوینت- ویدئوی آموزشی
	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	6
	اصول کلی و دستورالعمل گزارش نویسی و مستندسازی مدارک و پرونده های پزشکی پیش بیمارستانی
	24/7/1403
	14-16
	سخنرانی- پاورپوینت- ویدئوی آموزشی
	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	7
	دستورالعمل های ثبت فرم اورژانس پیش بیمارستانی
	1/8/1403
	14-16
	سخنرانی- پاورپوینت- ویدئوی آموزشی
	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	8
	دستورالعمل های ثبت فرم اورژانس پیش بیمارستانی
	8/8/1403
	14-16
	سخنرانی- پاورپوینت- ویدئوی آموزشی
	
	آزمون کتبی (تشریحی و چند گزینه ای)- تکالیف دوره ای

	تاریخ امتحان میان ترم: 
	تاریخ امتحان پایان ترم: 23/10/403

	* توجه : لطفا روش ارزشیابی  ( شماره مربوطه ذیل  )  به تفکیک  عناوین درس را در جدول فوق در ستون مربوطه قید گردد .

	روش 
ارزشیابی
 
	1-  آزمون کتبی : 
الف : تشریحی (  1- گسترده پاسخ     2- کوتاه پاسخ   )  
  ب :  عینی ( چند گزینه ای  )

	
	2- مشاهده عملکرد (چک لیست) 
	3- انجام تکالیف عملی و پروژه
	4- مصاحبه(شفاهی) 

	
	5- مشارکت کلاسی
	6- آزمون (کوئیز) 
	7 - سایر ( لطفا قید نمایید )

	تاریخ تکمیل فرم :    20/6/403                                                                       امضاء :                                                             
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